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Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol Standartları Tebliği 

ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi ve geliştirilmesi kapsamında 

hazırlanmıştır. 

BİRİMİ Kalite Geliştirme 

GÖREV ADI Bilgisayar İşletmeni 

GÖREV ALANI Kalite Geliştirme Birimi 

GÖREV  

ve 

SORUMLULUKLAR 

Her yıl için, bir önceki Eğitim-Öğretim Yılına ait Fakülte faaliyet raporlarının 

hazırlanması 

Üniversitemizin dört yıllık Stratejik Planı Değerlendirme Raporunun 

hazırlanabilmesi amacıyla Fakültemize ait performans göstergelerini içeren 

verilerin toplanarak, ilgili tablolara işlenmesi 

Üniversitemiz Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı başta olmak üzere, 

Rektörlük birimleri tarafından cevaplanması veya duyurulması istenilen 

günlük evrakların hazırlanması 

Fakültemiz öğretim elemanları veya öğrencilerimiz üzerinde yapılan anket 

formlarındaki verilerin dijital hale getirilerek MS Excel tablolarına 

aktarılması 

 Rutin olmayan zamanlarda, muhtelif, Fakülte Sekreterliği tarafından istenilen 

çeşitli verilerin, toplanması 

Yasal Dayanak 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2914 sayılı Personel Kanunu 

 Yükseköğretim Akademik Teşkilat Yönetmeliği 

 124 no’lu Kanun Hükmünde Kararname 

   Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi 

kabul ediyorum.                                                                                                                     …./…./2021 
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       Adı Soyadı 
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Dekan 
İmza: 

 

 

 


